
MobileSerwis Terminy do pilnowania

Terminy do pilnowania — nic nie traci ważności po cichu
Uprawnienia i badania ludzi, wzorcowania przyrządów, przeglądy i OC aut — w jednym miejscu.

W cenie programu · nowa pozycja w menu: „Terminy”

Świadectwo kwalifikacyjne G3, certyfikat F-gazowy, medycyna pracy, szkolenie BHP, wzorcowanie analizatora
spalin, przegląd techniczny i OC firmowego auta — każdy z tych papierów ma swoją datę i swój rytm. Do tej
pory pilnowało ich biuro: kartka na tablicy, przypomnienie w telefonie albo pamięć. Teraz wpisujesz je raz, a
program liczy dni i pokazuje na Pulpicie, co wymaga uwagi.

1 Wpisz dokument

Rodzaj, kogo dotyczy,
numer, data wydania i
data ważności. Skan
możesz dołączyć.

2 Program liczy dni

Stan liczy się sam:
ważne, zbliża się, za
kilka dni, po terminie,
bezterminowo.

3 Pulpit przypomina

Panel „Terminy do
pilnowania” pokazuje, co
minęło i co wygasa —
zanim zrobi się problem.

4 Odnów jednym
kliknięciem

„Odnów” zakłada nowy
wpis z nową datą, a
poprzedni idzie do
archiwum. Historia
zostaje.

Własna pozycja w menu

„Terminy” stoją na końcu paska modułów. Kto ich nie prowadzi, chowa pozycję w „Dostosuj menu” — moduł zostaje pod „Więcej”, nikomu nie
zabiera miejsca.

Wszystkie terminy firmy na jednej liście

Ludzie, auta, przyrządy i dokumenty samej firmy — razem, od najpilniejszych. Kolumna „Stan” mówi wprost, co się dzieje; ikona przy kolumnie
„Skan” — że do wpisu dołączono plik.
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MobileSerwis widoki i Pulpit

Sześć widoków, jedno kliknięcie

Liczniki przy pigułkach są zawsze świeże — przeliczają się przy każdym odczycie listy. Obok filtry: kategoria, serwisant, rodzaj dokumentu i
szukanie po numerze albo nazwie.

Po terminie
Dokumenty, które już straciły
ważność. Program liczy, ile dni
temu.

W ciągu 7 dni
Pilne — czerwone. Próg ustawia
administrator systemu.

Zbliża się
Wpis wszedł w próg przypomnienia
swojego rodzaju: zwykle 30 dni,
świadectwa kwalifikacyjne 60.

Pulpit mówi, co wymaga uwagi

Panel „Terminy do pilnowania” dzieli wpisy na
trzy grupy: po terminie, w ciągu 7 dni i
zbliżające się. W stopce widać, ile terminów
ma firma i ile wymaga uwagi. Kliknięcie
otwiera od razu okno wpisu.

• Panel pokazuje się dopiero wtedy, gdy firma
ma jakikolwiek wpis — nie zabiera miejsca
tym, którzy terminów nie prowadzą.

• Wpisy bezterminowe nie trafiają na Pulpit.

• Terminy widzi i prowadzi administrator firmy
— we wpisach bywają badania lekarskie i
skany dokumentów.
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MobileSerwis wpis i skan

Jeden formularz na wszystko

Wpis to rodzaj, kogo dotyczy, numer dokumentu i
dwie daty. Resztę program bierze na siebie:

• po wpisaniu daty wydania sam podpowiada datę
„ważne do” — z typowej ważności rodzaju (5 lat
dla świadectw, rok dla wzorcowania).

• puste „ważne do” znaczy bezterminowo — taki
wpis nie trafia na Pulpit.

• „Przypomnij (dni przed)” możesz ustawić
indywidualnie; puste = próg z rodzaju.

• „Odnów” zakłada kolejny wpis z tymi samymi
danymi i nową datą, a poprzedni ląduje w
archiwum — widać je po włączeniu „Pokaż
archiwalne”.

Nie tylko ludzie

• Auto albo przyrząd opisujesz jednym polem
(„VW Caddy KR 5TM21”, „Analizator spalin
Testo 330-2 LL nr 61234567”) i wskazujesz,
kto go używa.

• Przyrząd możesz przypiąć do magazynu —
wtedy wiadomo, w którym aucie jeździ.

• Dokumenty samej firmy (certyfikat F-gazowy
przedsiębiorcy) mają osobną kategorię.

Skan przy wpisie

Do wpisu dołączasz zdjęcie albo PDF —
świadectwo, polisę, protokół wzorcowania. Plik
otwiera się w podglądzie, a przy rodzajach
oznaczonych jako „skan poufny” (domyślnie:
badania lekarskie) widzi go wyłącznie administrator.
Orzeczenie lekarskie to dane o zdrowiu — program
traktuje je osobno.
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MobileSerwis serwisant i rodzaje

Przy osobie — w oknie serwisanta

Okno serwisanta ma zakładkę
„Uprawnienia i terminy” z licznikiem:
wpisy tej jednej osoby, dodawane i
poprawiane na miejscu, bez
wychodzenia z karty pracownika.

• Auta i przyrządy prowadzisz na liście
modułu — należą do firmy, nie do
osoby.

• Licznik przy zakładce pokazuje, ile
wpisów tej osoby wymaga uwagi.

Rodzaje terminów — Ty decydujesz, jak program pilnuje

Ustawienia → Słowniki zleceń → Rodzaje terminów. Gotowy słownik 12 pozycji: świadectwa G1/G2/G3, F-gaz, autoryzacja producenta, medycyna
pracy, BHP, wzorcowanie analizatora, detektor gazu, badanie techniczne i OC pojazdu, F-gaz przedsiębiorcy. Dopisz własne albo wyłącz
niepotrzebne.

• Słownik zakłada się sam przy aktualizacji — tylko firmie,
która nie ma jeszcze żadnego rodzaju.

• Wyłączony rodzaj znika z formularza, ale wpisy i ich
historia zostają.
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MobileSerwis ustawienia rodzaju

Każdy rodzaj ma własne zasady

• Czego dotyczy — serwisanta, auta, przyrządu
albo firmy. Od tego zależy, o co formularz pyta.

• Przypomnij — ile dni wcześniej wpis ma się
odezwać (świadectwa 60, reszta 30).

• Typowa ważność — po dacie wydania program
podpowiada datę „ważne do”.

• Numer wymagany — przy świadectwach i
polisach numer musi być.

• Skan poufny — plik widzi wyłącznie
administrator.

Także na telefonie

Panel Pulpitu układa się na wąskim ekranie tak samo jak reszta programu —
właściciel widzi z telefonu, czy komuś nie kończy się uprawnienie, bez
dzwonienia do biura.

Jak zacząć
Menu → Terminy → „+”. Zacznij od świadectw i badań serwisantów, potem
dopisz auta i przyrządy. Pierwsze wpisy zajmują kwadrans, a potem program
pilnuje sam.

Kiedy to ratuje skórę

Nowy pracownik
Świadectwa, badania i szkolenie
wpisujesz przy zakładaniu konta —
razem z terminem następnego.

Kontrola i audyt
Komplet dokumentów z numerami i
skanami w jednym miejscu, zamiast
szukania po segregatorach.

Auto i przyrząd
OC, przegląd i wzorcowanie przy
konkretnym aucie czy analizatorze —
z informacją, kto nim jeździ.

Wszystko jest w cenie programu i działa od razu po aktualizacji. Pytania i uwagi: support@mobileserwis.pl —
odpowiadamy mailem.

Ekrany na ilustracjach pokazują przykładowe dane — ludzie, auta i dokumenty są fikcyjne.
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